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. Iosoxenne
0 MOPsiAKe PACCMOTPeHHs1 00paleHns rPaxkiaH B MyHHUHNAJbHOE GI0/KeTHOe
AOWWIKO0JbHOE 00pa3oBaTesibHOe yupexaenue r. Mypmancka Ne 76

1. O0mmue nos10xKeHUs

1.1. Hacrosiiee Ilonoxenne paspaborano Ha ocHoBaHuM DenepaibHOTO 3aKOHA
Poccuiickoit @enepaunnu ot 2 mas 2006 roma Ne 59-@3 «O nopsiake paccMoTpeHus obpaeHuit
rpaxaad  Poccuiickoii  @enepaumu» Ui MYHULMIAILHONO OMOKETHOrO  JOIIKOJIBHOTO
obpasosatenbHOro yupeskaenus r. Mypmancka Ne 76 (nanee - MBJIOY r. Mypmancka Ne 76 wm
Yupexnaenne) u ompenensier Ilopsnok ydera (perucrpauuu) M pacCMOTPeHMs OOpaineHHii
rpaxxaan (rpaxaan Poceuiickoii Denepaimn, HHOCTPAHHBIX MPAXKAAH M JUI 6€3 rpaKIaHCTBa, 3a
MCKJIFOYEHHEM CJTy4aeB, YCTaHOBJIEHHbIX MEXIyHapoaHbIM JoroBopoM Poccuiickoit ®enepauyu
un DesiepabHbIM 3aKOHOM) M OpraHmsauvu (nanee — obpaiieHus), MOCIeIOBaTENbHOCTD
ACWCTBHI TPH PaCCMOTPEHMHM OOpAIUEHWH M MOPAAOK KOHTPONS 3@ WX MCTIOJHEHHEM B
Yupexnaenum.

1.2. Ceenenust 0 mecronaxoxaenun MBJIOY r Mypmancka Ne 76 (TONHBIHA MOYTOBBIi
aZpec, HOMepa KOHTAKTHbIX TenedoHOB), TpeboBaHMs K OOpAIUEHHIO, HANPABISEMOMY IO
3IEKTPOHHON noyte (mpunoxkenne Ne 1), pasmemaercs Ha oduumansHoM caiite MBJIOY r.
Mypmancka Ne 76 B MH(pOpMALHMOHHO-TENIEKOMMYHUKALMOHHOM cet «MHTepHeT» (nanee caiit
MBJIOVY r. Mypmancka Ne 76).

1.3. PaccmoTpenne ofpauienuii BKIIOYa€T  PACCMOTPEHHE MHCHMEHHBIX M YCTHBIX
oOpaiuenuii, B TOM 4KCjle NOCTYMMBIIMX B XOZ€ JIMYHOTO NpHeMa rpakaaH u Ha caitr MBJIOV r.
Mypmancka Ne 76.

1.4. B pabore ¢ obpaimesusMu U MpHU MPOBENEHHH JIMYHOTO MpUEMa rpaxcnaﬂ NOJDKHA
cobr0naThCs BBICOKAs KyJbTypa OOLUEHHMS C IPakIaHAMHM, YBaKHTEJbHOE OTHOLIEHHE K HX
oOpatieHusim.

1.5. Ilpn otserax Ha TeneOHHbIE 3BOHKM HEOOXOAMMO MOAPOOHO M B BEXIIMBOI
(xoppexTHO#i) popme HOpMIPOBaTL 06paTHBIIMKCS rPaskaaH 110 MHTEPECYIOIIMM UX BOIPOCAM.

1.6. /lenonponsBoaCTBO MO MMCbMEHHBIM M YCTHBIM OOpAIIEHHSM TPaKNAH BKIIOYAET B
cesi BeneHus XypHala PeruCTPALMK MMCbMEHHBbIX obpauienuii (npunoxenne Ne 2), XKypHaia
PEerucTpaumry JIMYHOro npuema rpaxiaas (npunoxenue Ne 3), KapTO4KH y4eTa JIMYHOrO NpuUeMa
rpaxcaaH (npusnoxenue Ne 4), hopmupopanue nena «O6palueHns rpakaan» B HOMEHKIATYpE el
MBJIOY r. Mypmancka Ne 76.

1.7. JlenonpousBOACTBO 1O MHCbMEHHBIM W YCTHBIM OOpAalEHMSM TIPaXIaH BELETCS
OTACAbHO OT JPYrMX BHMIOB [EJIONPOM3BOACTBA M BO3JIAraeTCsi Ha JEJONPOM3BOIAMTEIS
YupexneHus.

2. OcHOBHbIE TEPMHHBI

Ha ocHoBanuu cratbu 4 nns ueneii denepanbHOroO 3akOHa MCHONB3YIOTCS CHIEMYIOLIHE
OCHOBHbI€ TEPMHHBbI:



1) o6pameHue rpaxkianuHa (najnee - oOpallleHUE) - HAIPaBICHHBIC B TOCYJapCTBEHHBIN
Opras, OpraH MECTHOTO CaMOYIIPaBJICHHSI WU JOJDKHOCTHOMY JIMITY B TUCBMEHHOU (hopMe WM B
¢dopMe INEKTPOHHOTO JIOKYMEHTa, B TOM YHCIE€ C HCIOJb30BaHHEM (QenepatbHOi
roCyJIapCTBEHHON HMH(POpMaIMOHHON cucteMbl "EQuHBIN MmOpTanm TOCYIapCTBEHHBIX H
MYHHIUIATBHBIX yeayT (GyHkmwid)" (manee - EnuHbI mopTan), MpeaioKeHue, 3asBIeHUe HIIN
xano0a, a TaKKe YCTHOE oOpallleHHe TpaXJaHUHA B TOCYJapCTBEHHBIN OpraH, OpraH MECTHOTO
CaMOYIpPaBJICHUS;

2) mpemJIoKeHHe - PSKOMCHIALUS TPAKIaHMHA 110 COBEPIICHCTBOBAHMIO 3aKOHOB M MHBIX
HOPMAaTHUBHBIX IIPABOBBIX AKTOB, JAESATEIBHOCTH TOCYIAPCTBEHHBIX OPraHOB U OPraHOB MECTHOI'O
CaMOYNpAaBJEHUS, Pa3BUTHIO  OOIECTBEHHBIX OTHOLIEHUM, YIAYUYLIIEHHIO  COLMAIbHO-
SKOHOMMUYECKOH U MHBIX cep AesITeTbHOCTH roCcy1apcTBa U 00IEeCTBa;

3) 3asiBJIeHHE - TPOCh0a rPpaKIAHUHA O COJICHCTBUH B peaM3alliKi €r0 KOHCTHTYITHOHHBIX
mpaB U CBOOOJ WJIM KOHCTUTYLUMOHHBIX IpaB M CBOOOJ Ipyrux Jjuil, JUOO coOOIIeHue o
HapyII€HUMU 3aKOHOB W MWHBIX HOPMATHUBHBIX IIPABOBBIX aKTOB, HCAOCTATKax B pa60Te
roCy/IlapCTBEHHBIX OPIaHOB, OPraHOB MECTHOT'O CAMOYIPAaBJICHHS U JOJKHOCTHBIX JIUL, JINOO
KpUTHKA JCATCIBbHOCTU YKA3aHHBIX OPraHOB U JOJDKHOCTHBIX JIMII,

4) xanobda - npocbda rpakJJaHuHA O BOCCTAHOBIICHUH HJIH 3aIIUTE €r0 HAPYIICHHBIX MPaB,
cBOOO/T MJTM 3aKOHHBIX HHTEPECOB JIOO MpaB, CBOOO,T FITH 3aKOHHBIX HHTEPECOB JPYTHX JIHII,

5) MOJKHOCTHOE JIMII0 - JIMIO, MOCTOSHHO, BPEMEHHO WJIM MO0 CIHEHUHATBHOMY
MOJIHOMOYHIO OCYILIECTBIsSAIoNIee (DYHKUMKM MPEACTaBUTENsT BJIACTU JMOO BBIMOJIHSAIONIEE
OpraHU3aIl[MOHHO-PACHIOPSAIUTENbHbBIE,  AAMHUHHCTPATHUBHO-XO3SICTBEHHbIE  (YHKIMH B
rocy/1lapCTBEHHOM OpraHe Wi OpraHe MECTHOT'O CaMOYIpPaBICHHUS.

1. Cdepa npumenenusi PeaepajibHOT0O 3aK0HA

3.1. B cootBercTBUM C MyHKTOM | W 2 cTaThWl 1 perynmmpyroTcs NPaBOOTHOIICHUS,
CBSI3aHHBIE C peanu3alueil rpaxaanuHoM Poccuiickoit denepanuu (gaee Takke - TpaxIaHuH)
3akperuieHHoro 3a HuUM Konctutyruenr Poccuiickoii denepanum mpaBa Ha oOpaleHuE B
roCy/lapCTBEHHbIE OpPraHbl M OpraHbl MECTHOIO CaMOYIIPABJICHHS, a TaKXKe YCTaHABIUBACTCS
MOPSIIOK  PACCMOTPEHUsI OOpalleHUil TpakJaH TOCYAapCTBEHHBIMH OpraHaMiy, OpraHamu
MECTHOTO CaMOYIPABJICHUS U JODKHOCTHBIMU JIUIAMHU.

3.2. YcTaHOBIEHHBIN NOPSAOK PACCMOTPEHUS OOpallleH!i TpaXaaH paclpocTpaHseTcs Ha
Bce OOpalleHus Tpak/1aH, 3a UCKIIOYeHUEM OOpaIlleHHii, KOTOPbIE MOAJIeKAT PACCMOTPEHHIO B
MOPSIIKE, YCTaHOBIEHHOM (elepaibHbIMU  KOHCTUTYIIMOHHBIMH 3aKOHAMH ¥ WHBIMH
(benepalbHBIMU 3aKOHAMHU.

2. Ilpuem u nepBu4Hasi 00padoTka oOpameHuni

4.1. Tlpn mpueme u nepBUYHON 00paboTKe OOpallleHuil MPOU3BOAUTCA UX MpPOBEpKa Ha
COOTBETCTBUE TPEOOBAHUAM CTATHH 7.

4.2. Ommbo4HO MOCTyNMBIIKE (HE MO ajapecy) oOpalleHHs BO3BPAIIAIOTCS B MOYTOBOE
OT/EJICHUE CBA3U.

4.3. llpuem  oOpamieHuil  HEMOCPEACTBEHHO  OT  TpaxJaH  HPOU3BOIAUTCS
JETIOTIPOU3BOAUTENIEM Y UPEXKICHHS.

4.4. Tlo mpocrbe OOpaTHBIIErocs BBIJAETCS paclucKa C YKa3aHUEM JaTbl INpHeMa
oOpalieHns, KOJTUYEeCTBO IPUHATHIX JTUCTOB U HOMEpa TeNe(OHOB JUISl CIIPABOK.
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3. Perucrpauusi odopameHui

5.1. Bee nocrynuBmure oOpaiieHusi, B TOM YHCIIE HalpaBJIeHHbIE B (JOpPME IEKTPOHHOTO
JOKYMEHTa PpErucTpupyercss JeJIONPOU3BOIUTENIEM YUPEKICHHUS B OTICIBHOM JKypHalle
perucTpani MHUCHMEHHBIX OOpalIeHWi B TEYEHHE TpeX JHEH C MOMEHTa TOCTYIUICHHS B
COOTBETCTBUU C YaCTbIO 2 CTaThH &.

5.2. PeructpanoHHBI HOMEP MPOCTABIISAETCS B MPABOM HIKHEM YTy MEPBOW CTPAHMIIBI
oOparlieHusl.

5.3. B cnydae, eca B NMHUCbMEHHOM OOpalleHHMHM HE YKa3aHbl (paMuIIusl TpakJaHUHA,
HaIpaBHUBIIETro 0OpalleHue, U MOYTOBbIM aapec, 0 KOTOPOMY JOJKEH OBbITh HAlpaBlieH OTBET,
OTBET Ha oOpaieHue He naetcs. Takoe oOpaleHne XpaHuTes B ChOPMUPOBAHHOM JIETIE.

5.4. OOpaieHusi, MOCTYNUBIINE B YUpexAeHUs B (QOpMe 3JIEKTPOHHOIO JOKYMEHTa,
MEPEHOCATCS Ha OyMaXKHBIM HOCUTENb, PErMCTPUPYIOTCSI UM PaccMaTpUBAIOTCA B MOPSJIKE,
YCTaHOBJIEHHOM 3aKOHOM.

5.5. Ilpu perucrpanuu:

- 00palleH1IO IPUCBANBAETCS PETUCTPALIMOHHBIN HOMED;

- yKa3bIBarOTCs (haMuiusi, UMs, OTYECTBO (IIOCNIEAHEE — MPU HAIMUYWU) TpakJaHuHa (B
MMEHUTENBHOM TajZexke) u ero azapec. Eciau oOpamieHwe mnoamucaHo AByMsi U Ooliee
rpaxkJlaHaMH, TO OHO CUMTAETCs KOJUIEKTUBHBIM. B TaHHOM cilydae perucTpupyercs rpaxIaHuH,
B aJpec KOTOporo OyneT HampapiieH OTBET. KOJIIEKTUBHBIMU SBISAIOTCS Takke OechaMUIbHbIE
oOpalieHus, NOCTYNHUBIINE OT UIMEHHU KOJUIEKTUBA OpraHu3aluu;

- OTMEYaeTCsl TUN JIOCTaBKH oOpamieHus (MMChMO, Telerpamma, COoOIeHHe C caiTa
VYupexaeHus, 0CTaBICHO JINYHO;

- OTMEYaeTcs JIbIOTHBIN CTAaTyC IpaKJaHnHa (KpOME KOJIJIEKTUBHBIX);

- eclii oOpallleHHe HalpaBJIeHO W3 TOCYAApPCTBEHHBIX OPraHOB, TO YKa3bIBAE€TCS aBTOP
COIIPOBO/IUTENIBHOTO MHChMa, MPOCTABIIAIOTCS JlaTa PETUCTPALMM JOKYMEHTAa U €ro MCXOISIui
HOMED;

- oOpaiueHue nposepsieTcs Ha HOBTOPHOCTh, TPU HEOOXOAUMOCTH U3 apXMUBa MOIHUMAETCS
npenbaymas nepenucka. [IoBTOpHbIM cuuTaeTcst oOpalieHue, NOCTyNMUBIIee OT OAHOTO U TOro
e rpakKJIaHuHa 10 OJTHOMY U TOMY K€ BOIIPOCY, €CIM CO BPEMEHH II0Jjauyl IIEpBOTo 0OpalieHus
UCTEK CPOK pPACCMOTPEHHUS, YCTAHOBJIEHHBIH 3aKOHOM WM TPaXXIAHWH HE YAOBJIETBOPEH
MOJIy4EeHHBIM OTBETOM.

5.6. INocTynuBiine oOpaiieHus HepealTcs 3aBeayruieMy YupexaeHus (B OTCYyTCTBHE
3aBEJYIOUIEr0 — 3aMECTUTENI0 3aBeAyIOLIero) A Ha3HA4eHUs JIOJDKHOCTHOTO JIMIA
VYupexaeHust wim pabOTHHKA YUpeXJIeHUs!, OTBETCTBEHHOTO 3a MCIIOJIHEHHE oOpaleHus (naiee
— OTBETCTBEHHBIN UCIIOIHUTENB), K chepe IesTeTbHOCTH KOTOPOro OTHOCATCS BOIIPOCH! JAHHOTO
oOparieHus.

4. PaccMoTpeHnue oOpaeHuii

6.1. Bce obOpaimieHus, moCTynuBIINE B YUPEXKICHUE, pAaCCMATPUBAIOTCS 3aBEIYIOIIUM (B
cllydae ero OTCYTCTBHSI — 3aMECTHUTEIIEM 3aBEIyIOIIEro) YUpeXICHUS MU HAMpaBJISIOTCS Ha
WCIOJIHEHUE COTJIACHO €r0 PE30JIIOIHH, 32 UCKIIOYCHHEeM OOpallieH!H, YKa3aHHbIX B YacTsx 1, 3
u 4 craten 11.



6.2. ObpareHust B COOTBETCTBHU C PE30JIOIHMEH 3aBEIYIOIIETo (B Cly4ae ero OTCYTCTBHSA
— 3aMECTHTENsl 3aBEIyYIOIIero) YUpeXICHUS IMepeJaroTcs Ha HCIOIHEHHE TMOJ[ POCHUCH
OTBETCTBEHHOMY UCTIOJTHUTEIIO.

6.3. OTBeTCTBEHHBI HCIIOJHUTENb oOOecreuYnBaeT OOBEKTHBHOE, BCECTOPOHHEE W
CBOEBPEMEHHOE PACCMOTpEHHE OOpaimieHus, Mpu HEOOXOJAUMOCTH — C YYaCTHEM 3asBHTEJ,
HaIpaBUBIIET0 OOpalleHrue, TOTOBUT MPOCKTHI 3allPOCOB Ha HEOOXOIUMBIC I PaCCMOTPEHUS
oOpallleHuss JOKYMEHTBI M MaTepHalbl M TPEICTABIIACT 3aBeaylomeMy (B OTCYTCTBHE
3aBEIYIOUIETO — 3aMECTUTEITIO 3aBEYIOIIEr0) YUpekIeH!s IIPOEKT OTBETA HAa 0OpaleHue.

6.4. Obpaienus paccmarpuBaroTcs B TeueHue 30 THEH co JHS pEerucTpayy MICEMEHHOTO
oOpallleHus, 3a UCKIIOYCHUEM Cllydasi, yKa3aHHOro B 4acTé l.1 B COOTBETCTBHM C 4acThio |
crathu 12.

6.5. B HCKIIOUMTENBHBIX CIy4asX, a TakKe B Ciydae HaIpaBleHHUs 3ampoca o
MPEIOCTABIICHUA HEOOXOJIUMBIX JUISI PACCMOTPEHHS OOpaimieHus JOKYMEHTOB M MaTepHaJIOB
CPOK paccMOTpeHHsI oOpaleHuss MOXEeT ObITh IpoJJieH, HO He Oosiee yem Ha 30 mHEH, c
OJIHOBPEMCHHBIM YBEJIOMJICHUEM 3asBUTEINIS O TMPOJUICHUH CPOKa PACCMOTPEHHUS W XapaKTepe
MIPUHUMAECMBIX Mep.

6.6. IlpomteHue cpoka paccCMOTpPeHHUs OOpallleHUs OCYIICCTBIIICTCS 3aBEAYIONIUM (B
OTCYTCTBHE 3aBEIYyIONIETO — 3aMECTHUTENIEM 3aBEIYIOIIeT0) YUpeXIeHHS MO TMPEIIOKCHHIO
OTBETCTBEHHOTO WCTIOJTHHUTEJIS.

6.7. TlpemnoxeHne OTBETCTBEHHOTO HCHOJHUTENS OdopMisieTcss B (QopMe CITy:KeOHOM
3allUCKM HE TIO3/IHEE, YeM 3a 3 JHS JI0 HMCTEUYEHHsI YCTAHOBIEHHOTO CPOKA, C H3JIOKCHHEM
uHbOpMAIIMA O TPOJETAHHOW paboTe, NMpPUYMHAX MPOJUICHUS CpPOKa U CPOK, B KOTOPBIH
oOparienue OyAeT pa3pemieHo.

6.8. B cnywae, ecnu peimieHne BOMpOCa, MOCTAaBICHHOTO B OOpalleHWH, HE BXOJUT B
KOMIETCHIIMIO YUPEXICHUS, TO B COOTBETCTBHHM C dYacTsIMH 3 W 4 cTaThu 8§ oOpaiieHue
HampaBJsIeTCsT B COOTBETCTBYIOIIME  TOCYIAAPCTBEHHBIE  OpraHbl, OpraHbl  MECTHOTO
CaMOYIPABIICHHsI, B KOMIICTCHIIMIO KOTOPHIX BXOAMUT PEIICHHE IMOCTABICHHOTO B OOpalieHUU
BOIIPOCA, C YBEIOMJICHHEM TpaKJaHUHA O TIepeaipecallii ero ooparieHus.

6.9. OOparmienne, HapaBJIEHHOE OJTHUM M TE€M € IPAKIAHUHOM II0 OJJHOMY U TOMY K€
Bompocy (WM conepikaiee OMOJHEHHsI K MPeablaylieMy OOpalieHHI0), MOCTYINUBIIEE 0
UCTCUCHHS CPOKA PACCMOTPEHHS TIEPBOTO MOCTYIMHUBIIETO OOpAIeHUSs, MO UICKHUT PUOOIICHUIO
K JIeTy TI0 paccMaTpuBacMoOMy TepBOMY oOpaiieHuto. [Ipu perucrpanuu emy NnpHUCBamBaeTCs
HOMEp IEePBOro OOpaIICHUS C YKa3aHHEM JaThl MOCTYILJICHHUS.

6.10. Ha oOpatenusi, He cofeprKalue KOHKPETHBIX MPEIIOKEHUH, 3asSBJICHUN WU K00
(B TOM umCIIe CTaHAAPTHBIC MO3APABICHNUS, COOOIE3HOBAHNUS, IPUCIIAHHBIC [T CBEICHUS U T.]1.),
OTBETHI HE JTAIOTCSL.

6.11. B ciyyae, ecnu B OOpaIICHUH COJEPKHUTCS BOMPOC, HA KOTOPBIA TPaKJIaHUHY
MHOTOKPAaTHO /1aBaJUCh MHCbMEHHBIE OTBETHI MO CYIIECTBY B CBSI3U C pPaHEe HANpPaBISIEMBIMU
oOpallleHusAMH, U TIPH STOM B OOpallleHUU HE MPUBOISATCS HOBBIE OBOJBI MIIH OOCTOSTENHCTRA,
TO B COOTBETCTBHM C YacThl0 5 cTaTh 11 mepemucka ¢ TpaAaHUHOM IO JaHHOMY BOMPOCY
MOXXET OBITh TMpeKpalleHa pelIeHHeM 3aBeaylomero (B OTCYTCTBHE 3aBEAYIOLIETO —
3aMeCTUTENEeM 3aBEAYIOIIEeTr0) YUpeKIeHNs Ha OCHOBAHUH CITY)KEOHO 3aITUCKH OTBETCTBEHHOTO
WCTIOJIHUTEIS C YBEIOMJICHUEM 3asiBUTETIS.

6.12. ConpoBoIUTENbHBIE MHUCEMa K OOpallleHHsIM, HalpaBIsSeMbIM JOKHOCTHBIM JTUIAM,
B YbI0 KOMIIETCHIIMIO BXOJHUT PEUICHHE MOCTABICHHBIX B OOpAaIIEHUSX BOMPOCOB, a TaKKe



OTBETHI TpakJaHaM COCTaBISIOTCS B COOTBETCTBMM ¢ VHCTpyKuMeH 1O JeIONmpOU3BOJCTBY B
YupexaeHuu.

6.13. C MoMeHTa perucTpauuu OOpalleHHs TPaXIAaHHH HMEET MPABO 3HAKOMUTBCS C
JOKYMEHTAaMH M MaTepHajaMH, KacarollUMHUCS PACCMOTPEHHs €ro OOpalleHHs, €cld 3TO He
3aTparuBaeT IpaBa, CBOOOJBI M 3aKOHHbIE HMHTEPECHl JPYTUX JIMI W €CIM B YKa3aHHBIX
JOKYMEHTaX M Marepuajax He COJepXkKarcs CBEICHHUS, COCTABIIONIME OXPaHIEMYIO
(deneparbHBIM 3aKOHOM TaiHY.

6.14. Pe3ynpTaToOM pacCMOTPEHHS MCbMEHHOTO OOpAIeHHUs SABISETCS MACHMEHHBIH OTBET
JOJKHOCTHOTO JIMIA TI0 CYIIECTBY IOCTABJICHHBIX B OOpAIIeHUH BOIPOCOB, 32 MCKIIOUEHHEM
ciiyyaeB, yka3aHHbIX B cT.11 No 59-@3, nubo HampaBienue oOpamieHus A pacCMOTPEHHS B
TOCYJapCTBEHHBIN OpraH, OpraH MECTHOTO CaMOYIIPaBJICHUS, B KOMIETECHIINIO KOTOPBIX BXOIHUT
pelIeHme MoCTaBJIeHHBIX BOIIPOCOB.

6.15. ITucekmenHoe oOpamieHue, coaepxaimiee HHGoOpManuio O (aKTax BO3MOMKHBIX
HapylIeHui 3akoHojarenbcTBa Poccuiickoit @enepanuu B cdepe MUTpallvd, HalpaBiseTcs B
TEYEeHUE TATH JHEH CO ITHS PETUCTpaly B TEPPUTOPHAIBHBIN OpraH (eaepalbHOTO OpraHa
WCTIOJTHUTEIBHOW BJIACTH B chepe BHYTPEHHUX JIeT U BBICIIEMY JIOJDKHOCTHOMY JIUITY CyOBeKTa
Poccuiickoit deneparuu (pyKOBOAUTEIIO BBICIIETO UCIIOJHUTEIBHOTO OpPTaHa roCyIapCTBEHHON
BiacTu cyowekra Poccuiickoit ®denepanuu) ¢ yBEJOMIIEHHEM TpaKJaHWHA, HAIPAaBHUBILETO
oOpailieHue, 0 mepeaapecaly ero odpaileHus, 3a UCKIIOUEHUEM cllydasi, yKa3aHHOTO B 4.4 CT.
11 Ne 59-@3.

B ciydae, ecnm TEKCT MUCHMEHHOTO OOpalleHUs HE TOJIAeTCsS MPOYTEHUIO, OTBET Ha
oOpaleHHe He 1aeTcs U OHO HE MOAJISKUT HalpaBJICHUIO HA pACCMOTPEHHE B rOCyJapCTBEHHbBIN
OpraH, OpraH MECTHOIO CaMOYIPaBJIECHUs WIM JOJLDKHOCTHOMY JIMIy B COOTBETCTBUHM C HX
KOMIIETEHIMEH, O 4eM B TEUCHHME CEeMHU JHEH CO JHSA perucTpanuu oOpalleHus cooOIaercs
rpaXkJlaHNHY, HalpaBUBIIEMY OOpalleHHe, €clIu ero (paMmins M MOYTOBBIM ajpec MOJNAITCs
IIPOYTEHUIO.

B caydae, ecnu TEKCT IMUCBMEHHOIO OOpallleHHs HE IO3BOJISIET ONPENEIUTh CYyTh
IIPEUIOKEHUS, 3asBICHUS WM *aJloObl, OTBET Ha OOpallleHWe He JAeTcsd U OHO HE IHOJUIEKHT
HaIpaBJICHUIO HA PACCMOTPEHME B FOCYIApPCTBEHHBIH OpraH, OpraH MECTHOTO CaMOYIpPaBJICHUS
WIH JI0JDKHOCTHOMY JIMILYy B COOTBETCTBHM C MX KOMIIETEHIMEH, O YeM B TEUEHHE CEMHU JTHEH co
JIHSI perucTpanuy oOpaleHus cooO1aeTcs rpakJaHuHy, HallpaBUBILEMY oOpallleHue.

7. Opranu3anus JUYHOTO NpHeEMA IPakIaH

7.1. Jluunbpli mpueM TpaxJaH (Hajgee — JMYHBIM INpPHEM) NPOBOJUTCSA 3aBEIYIOIIUM
MBJIOY r. Mypmancka Ne 76 (B ciaydae €ro OTCYTCTBUSL — 3aMECTHUTENIEM 3aBEAYIOLIETO)
VYupexeHuss B COOTBETCTBUM CO CTaTb€l 13 M yTBEp)KICHHBIM 3aBEAYIOIIMM Y UPEKICHUS
rpa¢ukom jauyHoro npuema. C rpagkoM JIMYHOTO MpHEMa rpakAaHe MOTYT 03HAaKOMMTBCS Ha
MH(GOPMALMOHHOM CTEH/Ie Y KaOWHETa 3aBEeIyIOLIET0 YUpeKIeHUEM.

7.2. JIM4HBIA TpHUeM OCYIIECTBISIETCS HAa OCHOBAaHWMU OOpalleHuil, NOCTYNHUBIIUX B
MUCbMEHHOM (hopMme uiH B (popMe YCTHOTO IMYHOTO OOpaleHHs MO MPeIBAPUTEILHON 3aIHCH.

7.3. 3anuch Ha JTUYHBIA MPUEM U OPraHU3ALUIO JIMYHOTO MpHUeMa I'pakJiaH OCYILECTBIISET
JEJIONPOU3BOUTEND YUPEKIeHUs. JJaHHbIE BHOCATCS B JKYpPHAJI PETUCTPALUU JTUYHOIO IIpUEMa
rpaxnaad (IIpunoxenue 3).


https://legalacts.ru/doc/59_FZ-o-porjadke-rassmotrenija-obrawenij-grazhdan-rossijskoj-federacii/statja-11/#000002
https://legalacts.ru/doc/59_FZ-o-porjadke-rassmotrenija-obrawenij-grazhdan-rossijskoj-federacii/statja-11/#000002

7.4. 3anuch Ha MPHEM IMPOU3BOAUTCS B LENAX MOJATOTOBKM JOJDKHOCTHBIX JIMI[ K Jlaue
MOTHBHMPOBAHHOTO OTBETA TPaKJaHWHY, OOECIEeUeHHs OpraHM3alldy MpPOIyCKa TpakKIaHWHA B
IIOMELIEHUS Y YpEeKACHHUS.

7.5. Tlpm mNOBTOpHBIX OOpAlICHUSX TPAKIAHWHA AEJIONPOU3BOAUTEND YUPESKICHUS
OCYIIECTBISIET MOAOOPKY BCEX MMEIOIIUXCS MAaTEPHAIIOB T10 MPEIBIIYIINM €ro 0OpaIieHusIM.

7.6. B ciryuae HEBO3MOKHOCTH MPOBEACHUS JINYHOTO MPHEMa TPaKIaH B YCTAHOBJICHHBIC
JTHA ¥ Yachl, JaTa U BpeMs MPOBEACHUS JMYHOTO MpPUEMa TPaKAaH MOTYT ObITh IEpEHECEHBHI.
I'paxnane, 3anucaHHble Ha IpPUEM, OIOBELIAIOTCS O IIEpEeHOCce JaTbl U BpEMEHU
JIEJIONIPOU3BOJUTENIEM Y UPEKICHHUS.

7.7. Ha kaxxnoro rpaxJjaH1Ha, 0OpaTUBIIETroCsl Ha JUYHBIM IpUEM, 3al0JIHIEeTCA KapTouKa
JMYHOTO TpUEeMa TPpaXKTaHUHA, B KOTOPOH YKa3bIBAIOTCS JaTa rprema, (paMuims, uMs, OTYECTBO
(mocnenHee - Mpu HAIUYUH), aJPEC MECTA KUTENbCTBA IPAXKIAHUHA, CYyTh 00pallleHUs, IPUHSITOE
pemieHre To OOpaIIeHHI0 TpaKAaHWHA (TPOBECTH TPOBEPKY, MaTh MHUCHMEHHBIA OTBET O
CYLIECTBY ITOCTABJIEHHBIX BOIIPOCOB).

7.8. CopnepkaHue YCTHOTO OOpalieHusl TpakIaHHMHA 3aHOCUTCS B KApTOUYKY JIMYHOTO
npuemMa TrpaxJaHuHa. B ciydae, ecnM H3J0KEHHbIE B YCTHOM oOOpamieHuu (axkTsl u
00CTOSITENIbCTBA SBISIOTCS OYEBHIHBIMUA U HE TPEOYIOT OTIOJHUTEILHOW MPOBEPKH, OTBET Ha
oOpallleHne ¢ corjiacus rpakJaHMHa MOKET ObITh JaH YCTHO B XOJI€ JIMYHOTO IpHUEMa, O YeM
JieNiaeTcsl 3aluCh B KapTOYKE JIMYHOTO MpHeMa TpaxkJaHuWHA. B ocTanbHBIX ciaydasx Aaercs
MUCHMEHHBII OTBET 10 CYIIECTBY MOCTABJICHHBIX B 00OpaIeHIH BOTIPOCOB.

7.9. B ciydae, eciu B 0OpaleHu# COJIEPKATCs BOIPOCH, pelIeHHe KOTOPBIX HE BXOJUT B
KOMITIETEHINIO YUpEeXIeHHs, TPaXIaHUHY JaeTcs pa3bsCHEHHE, KyJda U B KaKOM IOPSJIKE eMy
clenyeT oOpaTUThCA.

7.10. Kaprouka mo pe3yibTaraMm MpHeMa MOANHUCHIBACTCS JIMIIOM, OCYIIECTBIISIOIMINM
npueM U OOpaTUBIIUMCS TPAXIAHWUHOM U TEpEelaeTcsl NENONPOU3BOIUTENIO YUPEKICHUS.
O0pa3zer KapTOUYKH JIMIHOTO MpreMa rpakaannna npuiaraercst. ([Ipumosxenue 4).

7.11. TluceMeHHOoe oOpalieHue, MPUHATOE B XOJE€ JUYHOIO TPHUEMa, TOJJICKHUT
pEerucTpaluy U pacCMOTPEHHUIO B MOPSJIKE, YCTAHOBICHHOM HacTosuuMm [lonoxeHuem.

7.12. B xoxe JIHWYHOTO HpHEeMa TpakJaHWHY MOXKET OBbITh OTKa3aHO B JalibHEHIIEeM
paccMoTpeHuH oOpallleHus, eciu €My paHee ObLI JaH OTBET IO CYIIECTBY IOCTAaBJICHHBIX
BOIIPOCOB.

7.13. Pe3ynbTaToM paccMOTpEeHUs 0OpaleH s, MOJIYYeHHOTO B X0/I¢ MMPOBEACHUS TUYHOTO
npreMa Tpax/aH, SBISETCS Pa3bsCHEHUE MO CYIIECTBY MOCTABJICHHBIX B 00paIleHUH BOIIPOCOB,
160 pa3bsCHEHUE, Ky/la M B KAKOM MOPSIKE CleAyeT 0OpaTUThHCS.

7.14. OTnenbHBIE KaTETOPUU TPAKIAH B CIyYasX, MPEAYCMOTPEHHBIX 3aKOHOAATEIHCTBOM
Poccuiickoii penepaiinu, moab3yrOTCs IPaBOM Ha JTUYHBIN MPUEM B IEPBOOYEPETHOM MOPSIIKE.

8. TpeOoBaHusi k 0oopMJICHHIO OTBETA HA 00palIeHusl

8.1. Tekct oTBeTa Ha OOpalleHue JAOKEH M3J1araTthCsl YeTKO, MOCIEe0BATENIbHO, KPATKoO,
MCUEpIIbIBAIOIIE JaBATh OTBET HA BCE NMOCTABJICHHBIE B OOPAILIEHUH BOTIPOCHI.

8.2. OtBer Ha oOpalieHue MOAMUCHIBACTCA 3aBelyIOIUM (B €ro OTCYTCTBHE —
3aMmectuteneM 3aseayromero) MBJIOY r. Mypmancka Ne 76.

8.3. OtBer Ha oOparleHre HarpaBiseTcsl B (popMe FIIEKTPOHHOTO JTOKYMEHTa IO aJpecy
AJIEKTPOHHON IOYTHI, YKa3aHHOMY B OOpallleHHH, MMOCTYNHUBIIEM B IOCYJapCTBEHHBIN Opra,
OpraH MECTHOTO CaMOYIIPaBJICHUS] WJIM JIOJDKHOCTHOMY JHIY B (OpMe 3IEKTPOHHOTO
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JOKYMEHTa, WIH 10 ajipecy (YHHKIbHOMY MACHTU(HUKATOPY) JIMYHOTO KaOMHETa IpakJaHHHA
Ha EnuHOM mopTane mpu ero MCroJib30BaHUM U B MUCBMEHHOW (popMe MO MOYTOBOMY ajpecy,
yKa3aHHOMY B OOpallleHWH, TOCTYNHBIIEM B TOCYAapCTBEHHBIH OpraH, OpraH MECTHOTO
CaMOYIPaBICHHS WK JOKHOCTHOMY JIMILY B IIUCbMEHHOU (opMme.

8.4. OTBeT Ha KOJUIEKTUBHOE OOpalieHHe HarpapiseTcs Ha UMs MEPBOTO MOMHCABIIETO
ero ymma (ecam B MUChbME HE OTOBOPEHO KOHKPETHOE JIUI0) WM B OTACTBHBIX CIIydasx —
Ka)X/IOMY W3 JIUII, TOAMUCABIINX TAKOE 3asBJICHHE.

8.5. OTBETCTBEHHOCTHh 3a TOJHOTY M CBOEBPEMEHHOCTh OTBETOB Ha OOpAaIleHHE HECeT
OTBETCTBEHHBIH UCTIOJTHUTEb.

8.6. Ilpu HEOOXOTUMOCTH OTBETCTBEHHBIN HWCIOJHHUTENb COCTABIISACT 3aKIIOYCHHE B
cBOOOAHOM (popme O pe3ynbTaTrax pacCMOTpEeHHs oOpaiieHus (Hampumep, B ciydae, eclid Mpu
paccMOTpeHHH OOpaIIeHHsT BO3HHUKIM OOCTOSTENBCTBA, HE OTPAXCHHBIE B OTBETE, HO
CYIIECTBEHHBIE JIUTSI PACCMOTPEHHSI JIEIIa).

8.7. Tlocne 3aBepICHHUs] PACCMOTPEHUsT OOparieHus U O(GOPMIICHUS OTBETA IO UTHHHUK
oOpamieHns, Bce MaTepHaibl, OTHOCSIIHECS K €r0 pacCMOTPEHHUIO, KOMHs OTBETA T'Pa)KIaHUHY
MPEIAr0TCs ACTOTPOU3BOUTENIO Y UPESIKICHUS.

8.8. Perucrpanms OTBETOB TpaKAaHaM O pe3ylIbTaTaX pacCMOTPEHHs OOparieHui
OCYIIECTBIISIETCS ETOTIPOU3BOTUTETIEM Y UPEIKACHHSI.

8.9. Marepuansl oOparieHuit (B TOM YHCie MOCTYIMUBIINE BO BPEMsl JIMYHOTO TPUEMa),
KapTOYKH Yyd4eTa JIMYHOTO TpuemMa (GOPMHPYIOTCS B JIeNO. 3a XpaHEHHe Jel OTBeYaeT
JIETOTIPOU3BOIUTEIb Y UPEKICHUSI.

8.10. Ilpm yxome B OTHYCK, OTBETCTBEHHBIM WCIOJHUTENh OO0sS3aH TMepenaTh BCe
MMEIOIIUECS Y HET0O 00palieHus AeTONPOU3BOAUTENIO Y UPEKACHUSI.

8.11. B cimyyae HEOOXOAMMOCTH MaTepuajbl JieJla MOTYT BBIJIABAThCSA ISl CIY)KEOHOTO
HCIOJIb30BAHUS.

8.12. JIokyMEHT MOXET OBIThb HM3BAT W3 JieJla, HO BMECTO HETrO B JIEJO IOJIIMBACTCS
pacrnucka, B KOTOpO#l yKa3bIBaeTCs Kakoil JOKyMEHT, Korja ¥ kKeM u3bsAT. KoHTponb 3a
BO3BpAlLICHUEM JJOKYMEHTA B JIEJIO BO3JIaraeTcs Ha JIEIONPOU3BOIUTENS YUPEKACHHS.

9. ¥Yd4eT M KOHTPOJIb PACCMOTPEHUsI OOpaIeHu

9.1. Vyer oOpamenuii, nocrynuBmux B aapec MBJIOY r. Mypmancka Ne 76, Beaercs
nenonpousBoauTeneM YupexaeHus B JKypHane peructpaiuu HUCBMEHHBIX oOOpaileHuil u
KapTOUKax JIMYHOTO MPUEMa IPaKIaHUHA.

9.2. Jlenompou3BOaUTENb YUPEKICHUS OCYIIECTBISET KOHTPOJb COOMIOJCHUS CPOKOB
paccMOTpeHus 00paleHHil.

9.3. IlepcoHanbHyI0 OTBETCTBEHHOCTh 32 COOJIIOJIEHUEM CPOKOB MCHOJIHEHHUS OOpalieHu i
U COJIepKaHUE OTBETA HECET OTBETCTBEHHBIN UCIIOTHUTENb.

9.4. KoHTpono mojyiexaT BCE 3aperuCTpHpOBaHHbIE OOpalleHus TpaXAaH, TpeOyromue
ucronHeHusi.  KoOHTponb 3a MOCTYNMBIIMM OOpaleHHEM  HayMHAeTCd C MOMEHTa ero
PErucTpalyy 1 3aKaHYMBAETCS IPU PETUCTPALIMUA OTBETA 3asBUTEITIO.

9.5. OOparenus rpaxaaH, Ha KOTOPbIE MAIOTCS MPOMEXKYTOUYHBIE OTBETHI, C KOHTPOJS HE
CHUMAIOTCS ¥ CTaBSATCS Ha JOTNOJHUTENbHBIA KOHTPOJIb.

9.6. Cusitue oOparieHus: ¢ KOHTPOJIs 0(hOPMIISETCS B KypHAJE PEerUCTPAIlUU MUCHMEHHBIX
oOpallleHnii WM KapTOUYKe JTMYHOTO TMpreMa TpakJaHNHA 3aIUChIO O Pe3yabTaTaX UCIIOHEHUS U
JIaTOM.



10. UudopManuoHHO-aHATUTHYECKAsI padoTa ¢ 00paleHusIMH

10.1. PaGora c oOpalieHUsSIMU TMOMJICKHUT O0S3aTEIHPHOMY aHAIM3y HU 000OIIECHUIO
IOCTAaBJICHHBIX B HUX BOITPOCOB.

11. Bo3meleHue NpUYUHEHHBIX YOBITKOB U B3bICKAHHE PACX0/J0B NPHU
paccMoTpeHUuM o0paleHuit

11.1. I'paxxnjaHiH “MEET MPaBO HAa BO3MELIEHHE YOBITKOB M KOMIIEHCALMIO MOPAJIbHOTO
Bpela, NMPUYMHEHHBIX HE3aKOHHBIM JelcTBUeM (Oe3neiicTBueM) 3aBenytomiero MBJIOY .
Mypmancka Ne 76 ripu paccMOTpeHUH 0OpaIeHus o perieHuIo cya.

11.2. B cnyyae, eciiv TpakJaHWH yKazal B OOpAlIEHUU 3aBEJAOMO JIOXKHBIC CBEIACHHS,
pacxojipl, TOHECEHHBIE B CBSI3U C PACCMOTPEHHUEM OOpalleHus, MOTYT OBbITh B3BICKAHBI
3aBeayromuM MBJIOY 1. Mypmancka Ne 76 ¢ qaHHOTO TpaXkJaHWHA TI0 PEIICHUIO Cy/Ia.



[Tpunoxxenue 1
K Ilonoxenutro

MYHUIIUIIATIbHOE OIOPKETHOE JOUIKOJIBHOE 00pa3oBaTeabHOe yupexaeHue r. Mypmancka Ne 76

Anpeca u TenedOHbI:

AJpec IeKTpOHHOM MOYTHI: mbdou76d@mail.ru

Agnpec B cetn HTEpHET:! http://mbdou76murmansk.nubex.ru/

AJipec MOYTOBBIN: 183005 r. MypMmanck, riep. OXoTHUYHIA 1. 6
Tenedon: (8 8152) 47 92 92

dakc: (8 8152) 47 92 92

TpeGoBaHusl K NHCbMEHHOMY 00PALLIEHHUIO TPAKIAH
[TuceMenHoe oOparieHne rpaxaaHuHa B 0053aTeIbHOM MOPSJIKE JOJIKHO COJIEPIKATh

- HanmeHoBaHue opranuzanuu — MBJIOY r. Mypmancka Ne 76;

- pamMuIIKIO, UMS, OTUYECTBO (TIOCNIEIHEE — TPH HAJMUUH), TPAXKIAHUHA;

- TIOYTOBBIA ajpec, MO KOTOPOMY JIOJDKEH OBITh HAalpaBlieH OTBET WM YBEIOMIICHHE O
nepeaapecanuu oOpalieHus,

- U3JIOKEHHUE CYTH OOpaIieHus

- JINYHYIO TOJMUCH TPakIaHUHA.

B cayuae HeoOXomMMOCTM K TIMCBMEHHOMY OOpAIlEHUIO TMPHIAraloTcs JTOKYMEHTHI (B
MOAJTMHHUKAX UM KOTIHH).

Ob6paiienue, HanpaBlIeHHOE B (POpME JEKTPOHHOIO TOKYMEHTA, J0KHO COAEepKAaTh!

- HauMeHoBaHue opranuzanuu — MBJIOY r. Mypmancka Ne 76;

- aMuIuI0, UMsI, OTYECTBO (TTOCIIEIHEE — IPH HAJIMYKMH ) TPakIaHUHA,

- TOYTOBBIA ajpec, IO KOTOPOMY JOJDKEH OBITh HalpaBlieH OTBET, YBEAOMIICHHE O
nepeaapecanuu oOpalieHus,

- U3JI0KEHHE CYTU OOpaIIeHHUS.



mailto:mbdou76d@mail.ru

[Tpunoxenue 2
K IlonoxeHuro

’KYPHAJ PETUCTPAIIUUM NMMUCBMEHHBIX OBPAIIIEHUIA

/1

Perucrpanmonublit
HOMED,

JaTa perucTparum,
THUII JOCTaBKU
(mucbMmo,
TelierpaMma, ¢ camra
MB/IOV r.
Mypmancka Ne 76)

damunus,
MS,

OTUYECTBO,
aJipec

3asIBUTEIIS

Bun obparienus
(3asBieHUeE,
TpeIoKEHHE,
Kano0a) u ero
KpaTKoe
CoJIepyKaHuE

Pe3omronus
HJIA KOMY

HaIpaBJicH
JIOKYMEHT

Ddamunus, uMsl,
OTYECTBO
OTBETCTBEHHOI'O
HUCTIOJTHUTEIIS,
MOJIITUCH
OTBETCTBEHHOI'O
HUCTIOTHUTEIS

OrMerka 00
HCIIOJIHCHUN
JIOKYMEHTa
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[Tpunoxenne 3
K Ilonoxenutro

MYHUIIMIIATIbHOE OIOPKETHOE JOUIKOJIbHOE 00pa3oBaTeabHoe yupexaeHue r. Mypmancka Ne 76

KAPTOUYKA
JIMYHOI'0 NpHeMa IPaxKAaH

Hara npuema No

3agBuTeNn

(pamwmst, NMs1, OTIECTBO TPaXKJAHNHA)

Anpec 3asBATEIS

KonTtakTHBIH TenmedoH

ITpuem Ben

(®.11.0. Bepymiero mpuem)
Conepxanne oOpamieHus

Ilonmuce 3aaBuTens

Pe3ynpTaThl paccMOTpeHU:

[onmuck Bemymero mpuem
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[Tpunoxxenue 4
K IlonoxeHuro

KYPHAJI PETUCTAPIUU JIMYHOI'O INPUEMA T'PAKIAH

Ne

n/

[ara npuema,
BpeMs IIpueMa

®amunusi, uMsi, OTYECTBO,
azpec, TenedoH
rpakIaHuHA

Kpatkoe
coJiepyKaHue
oOpareHust

Pesynbrar
paccMoTpeHus

DOUO u
MOIIUCE JINIIA,
MIPOBOJIUBIIETO

pueM
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